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INFORME DE VISITA DE CONTROL
N° 009-2024-0Cl/0226-SVC

“ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO
DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA”

. ORIGEN

El presente informe se emite en mérito a lo dispuesto por el Organo de Control Institucional (OCI)
responsable de la Visita de Control, mediante Oficio n.® 143-2024-OCI-UNAS.TM de 22 de marzo de
2024, registrado en el Sistema de Control Gubernamental — SCG con la orden de servicio
n.° 0226-2024-008, en el marco de lo previsto en la Directiva n.° 013-2022-CG/NORM “Servicio de
Control Simultaneo”, aprobada mediante Resolucion de Contraloria n.° 218-2022-CG, de 30 de mayo
de 2022 y modificatorias.

Il. OBJETIVOS
2.1 Objetivo general

Determinar si la organizacion, administracion y conservacion del acervo documentario del Archivo
Central de la Universidad Nacional de la Selva cumple con lo establecido en la normativa vigente.

2.2 Objetivo especifico
- Determinar si los ambientes del Archivo Central de la Universidad Nacional de la Selva
Finmado disimentopor retnen las condiciones necesarias para un adecuado almacenamiento y custodia de la
Motha: Doy Vists Boeno documentacion, segun lo establecido en la normativa vigente.

Fecha: 27-03-2024 23:07:17 -05:00

- Determinar si la entidad cuenta con normativa interna para la organizacion, administracion y
conservacion adecuada del acervo documentario del Archivo Central que permita desarrollar
el proceso de archivamiento de manera eficiente.

lll. ALCANCE
La Visita de Control se desarrollé a la Organizacion, administracion y conservacién del acervo
Firmato cgialmente por documentario del Archivo Central que depende de la Oficina de Secretaria General de la Universidad
Magda FAU 20131376672 2ol Nacional Agraria de la Selva, que esta bajo el ambito de control del Organo de Control Institucional de
Motivo: Doy Visto Bueno . . . ;.
Fecha: 27-03-2024 14:20:44 -05.00 la Universidad Nacional de la Selva y que sera ejecutada del 22 al 25 de marzo de 2024, en el Campus

Universitario de la Universidad Nacional de la Selva, ubicado en el distrito de Rupa Rupa, provincia
de Leoncio Prado y departamento de Huanuco.

IV. INFORMACION RESPECTO A LA ACTIVIDAD

Mediante el articulo 1° de la Ley n.° 25323 de 4 de junio de 1991, se creé el Sistema Nacional de
Archivos, Sistema que segun lo establecido en el articulo 3° de la Ley, esta integrado por el Archivo
Firmado digialmente por General de la Nacion, Archivos Regionales y Archivos Publicos, los cuales de acuerdo a lo sefialado

VILLANUEVA CARDICH Silvia

PAU 20131376072 sot en el articulo 6° del Reglamento del Sistema Nacional de Archivos aprobado con Decreto Supremo
Fecha: 27-08-2024 23:08:10 -05.00 n.° 008-92-JUS de 27 de junio de 1992, tiene como finalidad organizar, uniformizar y coordinar el
funcionamiento de los archivos publicos; propiciar el desarrollo nacional a través de la defensa,
conservacion y organizacion del patrimonio documental como fuente esencial de la informacion y

promover la accesibilidad a la informacién existente en los documentos publicos del pais.

El Sistema Nacional de Archivos es una red que integra de manera funcional, estructural y normativa,
los archivos de las entidades publicas existentes en el &mbito nacional, mediante la aplicacién de
principios, normas técnicas y métodos de archivo; esta conformado por las entidades publicas que
realizan funciones de archivos y privados, en tanto administran documentos de interés publico.
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Bajo este marco normativo el Sistema Nacional de Archivos emitio las directivas siguientes:

+ Directiva n.° 002-2008-AGN/DNAH-DC “Prevencién de Siniestros por Incendios en Archivos”
aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 292-2008-AGN/J de 25 de julio de 2008.

+ Directiva n.° 001-2019-AGN/DDPA “Norma para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo
Archivistico de las Entidades Publicas’, aprobada mediante Resolucion Jefatural
n.° 021-2019-AGN/J de 24 de enero de 2019.

+ Directiva n.® 010-2019-AGN/DDPA “Norma para la Organizacion de Documentos Archivisticos en
la Entidad Publica”, aprobada mediante Resolucién Jefatural n.° 180-2019-AGN/SG de 20 de
setiembre de 2019.

+ Directiva n.° 001-2019-AGN/DC “Norma para la Conservacién de Documentos Archivisticos en la
Entidad Publica”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 304-2019-AGN/J de 31 de diciembre
de 2019, publicada el 5 de enero de 2020.

+ Directiva n.° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de Administracion de Archivos en las Entidades
Publicas”, aprobada mediante Resolucién Jefatural n.° 000107-2023-AGN/JEF de 20 de abril de
2023.

Mediante el marco normativo sefialado se brindan los lineamientos a tener en consideracion en toda
entidad publica, siendo una de ellas la Universidad Nacional Agraria de la Selva, en adelante “Entidad”,
con la finalidad de gestionar adecuadamente el Archivo Central, que es parte de la Oficina de
Secretaria General, y por ende de la Administracion Interna como Organos de Apoyo segn el
Reglamento de Organizacion y Funciones', coadyuvando en la conservacién de la documentacion
generada y recibida, asegurando la correcta custodia, administraciéon y organizacion del acervo
Firmado digiamente por archivistico de la Entidad.

FAU 20131378972 soft
Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 27-03-2024 23:07:17 -05:00 V_ SITUACIONES ADVERSAS

De la revision efectuada a la “Organizacion, administracion y conservacion del acervo documentario
del Archivo Central” de la Entidad, se han identificado las situaciones adversas que afectan o podrian
afectar el logro de los objetivos de la gestién archivistica, las cuales se exponen a continuacion:

1. ENTIDAD NO CUENTA CON NORMATIVA INTERNA E INSTRUMENTOS DE GESTION
ARCHIVISTICA, LO CUAL PODRIA GENERAR UN INADECUADO PROCEDIMIENTO DE
Firnads igitslments por ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO.

SANTIAGO RODRIGUEZ Shirley
Magda FAU 20131378972 soft

Motivo: Doy Visto Bueno PRV
Fecha: 27-03-2024 14:20:44 -05:00 a) Condicion

Mediante la Ley n.° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos, con la finalidad de integrar
estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el
ambito nacional?, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de archivo,
garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacién y servicio del patrimonio
documental de la nacién. Cabe agregar que, el Archivo General de la Nacion es el 6rgano
rector y central de dicho sistema.

Firmado dighalmente por En torno a lo descrito, el articulo 29° del Reglamento de la Ley n.° 25323, aprobado mediante
Moiivo: Doy Vit Bueno Decreto Supremo n.° 008-92-JUS de 27 de junio de 1992, sefiala las obligaciones que
Fecha: 27-03-2024 23:08:10 -05:00 . . . . .
establece el Sistema Nacional de Archivos, entre otros, establece que los archivos integrantes
del sistema nacional estan obligados a cumplir las directivas, normas, disposiciones vy

lineamientos de politica dictados por el drgano rector del sistema.

En esa linea, el precitado o6rgano rector a través de la Resolucion Jefatural
n.° 000107-2023-AGN/JEF de 20 de abrii de 2023, aprobé la Directiva

1 Aprobado mediante Resolucion de Rectorado n.° 830-2011-R-UNAS de 14 de diciembre de 2011.
2 Integrado por el Archivo General de la Nacion, los Archivos Regionales y los Archivos Publicos, de conformidad a lo establecido en el articulo 3°
de la Ley n.® 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos.
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n.° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de administracién de archivos en las entidades publicas”, a
fin de establecer entre otros, las responsabilidades del titular de la Entidad en el marco del
Sistema Institucional de Archivos, sefialando:

“

V. RESPONSABILIDADES

5.1. El titular de la entidad publica es responsable del cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente directiva; asi como, de la asignacion de recursos y delegacion de
funciones para la administracién de archivos, implementacion y funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos.

(.)

Vil. DISPOSICIONES GENERALES
7.1 El titular de la entidad publica debe regular la administracion de archivos para la
implementacion, funcionamiento y desarrollo del SIA3 en concordancia con los principios,
objetivos, fines y funciones del SNA4.”

Aunado a ello, en el numeral 8.3.2 del Capitulo VIII. Disposiciones Especificas de la directiva
mencionada, precisa respecto al Organo de Administracion de Archivos (OAA), lo siguiente:

“.)

8.3.2. EI OAA es la unidad de organizacion responsable de la gestion archivistica y documental en
la entidad publica, que depende de la maxima autoridad administrativa y debe velar por la
implementacién, funcionamiento, desarrollo y control del SIA.”

En ese contexto, se advierte que el Organo de Administracion de Archivos o Archivo Central
tiene competencia directa en la gestion archivistica de la Entidad; consecuentemente, el
numeral 8.3.5 de la Directiva en mencién, establece sus responsabilidades en la planificacién
y regulacion interna del Sistema Institucional de Archivos, siendo de su competencia la
formulacion y proposicién de documentos, tales como: el plan anual de trabajo archivistico,
politicas y modelos de gestion documental, manual de procesos archivisticos, programa de
control de documentos archivisticos y demas instrumentos archivisticos y/o de gestidn
documental en funcién a las normas vigentes emitidas por el Archivo General de la Nacion.

Al respecto, en la pregunta n.° 1 del Cuestionario n.° 1 aplicado al responsable del Archivo
Central de 25 de marzo de 2024, sobre los documentos mencionados en el parrafo anterior,
indicé que la Entidad cuenta con el plan anual de trabajo archivistico para el afio 2024. Es asi
que, de la revision del portal institucional se tiene la Resolucion n.° 936-2023-R-UNAS de 12
de diciembre de 2023, en la cual aprueba el “Plan Anual de Trabajo Archivistico de la
Universidad Nacional Agraria de la Selva-2024”", la cual se encuentra adjunto a dicha
resolucion.

Del mismo modo, en el numeral 8.7.2 de la citada Directiva, establece que los instrumentos
minimos para el desempefio de los procesos archivisticos y gestién documental, son: cuadro
de clasificacion de fondo (CCF), inventarios de documentos, cronograma anual de
transferencia de documentos, cronograma anual de eliminacién de documentos, registro de
transferencias de documentos, registro de eliminacién de documentos, registro de atenciones
de servicio archivistico y otras que establezca la normativa archivistica vigente del Archivo
General de la Nacion.

Fecha: 27-03-2024 23:08:10 -05:00

No obstante, del Cuestionario n.° 1, realizado al responsable del Archivo Central de la Entidad,
indica que no existe ningun instrumento archivistico aprobado.

De lo expuesto, se advierte que la Entidad no cuenta con todas las directivas o lineamientos
internos que regulen el procedimiento de custodia, manejo, preservacion, transferencia,
eliminacién y mejora continua de los archivos; asi como, no se tiene implementado

3 SIA: Sistema Institucional de Archivos.
4 SNA: Sistema Nacional de Archivos
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instrumentos archivisticos para el adecuado desempefio de la gestion archivistica y
documental de la Entidad.

b) Criterio
Los hechos antes expuestos, no consideran la normativa siguiente:

> Directiva n.° 002-2019-AGN/DDPA “Normas para la Transferencia de documentos
Archivisticos de las Entidades Publicas”, aprobada mediante Resolucion Jefatural
n.° 022-2019-AGN/J de 24 de enero de 2019.

T..]

V. RESPONSABILIDADES.-
5.1. El Organo de Administracion de Archivos o Archivo Central (en adelante OAA) es
responsable de conducir, planificar, organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y
controlar la transferencia de documentos archivisticos.

[-]
VII. DISPOSICIONES GENERALES.-

(...)
6.4. El OAA elabora un cronograma anual de transferencia aprobado por la Alta
Direccién de la entidad; para su elaboracién coordina con la UO y es el encargado de
supervisar su cumplimiento en la entidad.

[.]

> Directiva n.° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de Administracion de Archivos en las
Entidades Publicas”, aprobada mediante Resolucion Jefatural
e P Sivia n.° 000107-2023-AGN/JEF de 20 de abril de 2023.

FAU 20131378972 soft
Motivo: Doy Visto Bueno 13
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V. RESPONSABILIDAD
5.1. Eltitular de la entidad publica es responsable del cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente directiva; asi como, de la asignacidn de recursos y delegacion
de funciones para la administracién de archivos, implementacién y funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos. Asimismo, de corresponder, el titular del 6rgano
desconcentrado asume dichas responsabilidades.
5.2. El titular de la unidad de organizacion encargada de la gestidn archivistica de la
T et PO chifey entidad publica es responsable de la planificacion, implementacién, direccidn y control
Move: Doy vito Busno - " de los componentes del Sistema Institucional de Archivos. Asimismo, de corresponder,
Fecha B0 2024 104 0500 el titular de la unidad de organizacion encargada de la gestion archivistica del 6rgano
desconcentrado asume dichas responsabilidades.
5.3. Los titulares o responsables de las unidades de organizacién y unidades
funcionales de la entidad publica deben aplicar y dar estricto cumplimiento a las
disposiciones emanadas en la presente directiva.
5.4. El personal que realiza las labores y actividades archivisticas de la entidad publica
es responsable de aplicar y dar estricto cumplimiento a las disposiciones emanadas en
Firmado digitalmente por la presente directiva.
FA 2015187853 ot [...]

Motivo: Doy Visto Bueno
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VII. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. El titular de la entidad publica debe regular la administracién de archivos para la
implementacién, funcionamiento y desarrollo del SIA en concordancia con los principios,
objetivos, fines y funciones del SNA.

7.2. EI OAA es aquella unidad de organizacion responsable de la gestion documental
y archivistica de la entidad publica que debe proponer, gestionar y dirigir la
implementacién, funcionamiento y desarrollo del SIA. El OAA es o depende de la
maxima autoridad administrativa de la entidad publica, de corresponder.



Firmado digitalmente por
VILLANUEVA CARDICH Silvia
FAU 20131378972 soft

Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 27-03-2024 23:07:17 -05:00

Firmado digitalmente por
SANTIAGO RODRIGUEZ Shirley
Magda FAU 20131378972 soft
Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 27-03-2024 14:20:44 -05:00

Firmado digitalmente por
VILLANUEVA CARDICH Silvia
FAU 20131378972 soft
Motivo: Doy Visto Bueno

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL FERD UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA

Pagina 6 de 24

7.3. Laentidad publica debe contar con un Archivo Central, con los recursos necesarios
para realizar sus actividades en el marco de la normativa archivistica vigente.

]
VIIi. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

[.]

8.3. Del Organo de Administracion de Archivos (OAA)
[...]
8.3.2. EI OAA es la unidad de organizacion responsable de la gestién archivistica
y documental en la entidad publica, que depende de la maxima autoridad
administrativa y debe velar por la implementacién, funcionamiento, desarrollo y
control del SIA.
[...]
8.3.4. Son funciones del OAA en su rol directivo:

a) Formular y proponer la PGD y el MGD, conforme al marco normativo
vigente.

b) Formular y proponer los planes relacionados a la gestioén archivistica y
gestién documental. C) Formular y proponer las normas relacionadas
con la funcién archivistica del SIA, en concordancia con la normativa
archivistica emitida por el AGN.

c) Formulary proponer las normas relacionadas con la funcion archivistica
del SIA, en concordancia con la normativa archivistica emitida por el
AGN.

d) Formulary proponer los programas y proyectos en materia archivistica
y gestion documental del SIA.

e) Proponer, articular, actualizar y evaluar los instrumentos archivisticos
del SIA.

f) Promover la aplicacion eficaz y eficiente de los procesos archivisticos
ylo procesos de gestion documental en los archivos integrantes del SIA.

g) Articular la gestion archivistica con los titulares de las unidades de
organizacion.

h) Supervisar y monitorear el cumplimiento del marco normativo y técnico
dispuesto por el SNA en materia archivistica y gestion documental.

i) Brindar asesoria técnica para la ejecucion de los procesos archivisticos
y procesos de gestion documental.

j) Gestionar las propuestas de transferencia de los documentos
archivisticos de valor permanente y la eliminacién de documentos
archivisticos de valor temporal.

k) Efectuar la coordinacion en materia archivistica y de gestion documental
con el AGN o Archivo Regional en representacion del SIA, de
corresponder.

[) Gestionar y controlar que los documentos archivisticos mantengan su
autenticidad, fiabilidad, integridad, disponibilidad y usabilidad durante
su ciclo vital.

m) Coordinar, supervisar y monitorear las actividades o proyectos

Fecha: 27-08-2024 23:08:10 -05.00 destinados a la modernizacion y automatizacion de los procesos

archivisticos y procesos de gestion documental en entornos digitales
confiables, de acuerdo con el marco normativo vigente.

n) Velar por el desarrollo y articulacion de la gestion archivistica
institucional de acuerdo al marco normativo del SNA, con la finalidad de
garantizar el acceso a la informacion, custodia y preservacion de los
documentos archivisticos de valor permanente a nivel institucional.

0) Las demés que correspondan de acuerdo a Ley.
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8.3.5. Son responsabilidades del OAA en su rol directivo: EI OAA dirige la
planificacion y regulacion interna del SIA de la entidad publica en concordancia
con los objetivos del SNA, para lo cual formula y propone de forma minima:

a) Plan Anual de Trabajo Archivistico: (...)

b) Politica de Gestion Documental (PGD): {...)

c) Modelo de Gestion Documental (MGD): (...)

d) Manual de Procesos Archivisticos: {...)

e) Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA): (...)
f) Normas del Sistema Institucional de Archivos (SIA): (...)

8.3.6. EI OAA puede evaluar, analizar, formular y proponer otros planes, proyectos
ylo programas para alcanzar objetivos, atender una necesidad o problema, de
ejecucion a corto, mediano y largo plazo, a nivel institucional, de conformidad de
los objetivos del SNA y la PGD.
[...]
8.7. Instrumentos Archivisticos
8.7.1. Son instrumentos de control que permiten el desempefio de los procesos
archivisticos y gestion documental a lo largo del ciclo vital del documento archivistico.
8.7.2. Los instrumentos archivisticos minimos en la Entidad son:
a) Cuadro de Clasificacién del Fondo

)
b) Inventarios, Guias y/o Catalogos de Documentos
c) Cronograma Anual de Transferencia de Documentos
d) Cronograma Anual de Eliminacién de Documentos
e) Registro de Transferencia de Documentos
VILLANUEVA CARDIGH Sivia f) Registro de Eliminacion de Documentos
Moo Dey Visto Buano g) Registro de Atenciones de Servicio Archivistico

Fecha: 27-03-2024 23:07:17 -05:00

h) Otras que establezca la normativa archivistica vigente del AGN.”
[. . .]l!
c) Consecuencia

La situacion expuesta podria generar un inadecuado procedimiento de organizacion,
administracion y conservacion del acervo documentario.

Fimado dgtainentspor 2. AREA DESIGNADA AL ARCHIVO CENTRAL NO CUENTA CON LAS CONDICIONES MiNIMAS

g o ZoniTE072 soft PARA LA CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO NI PARA LA PREVENCION DE

SINIESTROS, SITUACION QUE PONDRIA EN RIESGO LA CORRECTA ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION E INTEGRIDAD FiSICA DEL
PERSONAL A CARGO.

a) Condicion

Mediante Resolucién Jefatural n.® 304-2019-AGN/J de 31 de diciembre de 2019, se aprobd la
Directiva n.° 001-2019-AGN/DC “Norma para la conservacion de documentos archivisticos en

Firmado cigialmente por la entidad publica’, donde en el numeral 6.2 del acapite VI Disposiciones Generales, sefiala

5&5%%%’38%??85&%” s que el proceso técnico de conservacion permite alargar la vida de los documentos en cualquier
otivo: Do isto Bueno . I3 e . .

Focha: 27.03-2024 23,08:10 0500 soporte y se realiza a través de controles de las condiciones medioambientales (temperatura,

humedad, luminosidad, contaminacion), control bioldgico (microorganismos, insectos,
animales menores), control fisico mecanicos (edificio, mobiliario, unidades de conservacion) y
control de riesgos por siniestro (incendio, inundacion, sismo y vandalismo).

Asimismo, en el numeral 7.1.1 establece que la Entidad debe destinar un local para el
desarrollo de las funciones administrativas y técnicas del Archivo Central, dicho local debe
contar con las areas basicas siguientes:

lt('.:)

a. Area de servicios
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b. Area de procesos técnicos archivisticos (APTA)
¢. Repositorio

El mayor porcentaje de espacio sera destinado al Repositorio y se preferira material noble de su
construccion.

()"

También el numeral 7.1.5, sefiala que ...) El Repositorio debe disponer de espacio suficiente y
exclusivo para la custodia de documentos, teniendo como referencia su crecimiento anual durante treinta
afios. En este no se ubicara ningun elemento de otra naturaleza.”

Al respecto, el numeral 7.2.2, dispone que, el local de Archivo Central, debe ser suficiente y
exclusivo para la custodia de documentos, teniendo como referencia su crecimiento anual, en
este no se ubicara ningun elemento de otra naturaleza, garantizando la cantidad suficiente de
mobiliario y equipos suficientes para su funcionamiento, tales como: estanteria, mesas de
trabajo, sillas ergondmicas, escaleras de tijera, entre otros. Asimismo, indica que la estanteria
debe garantizar su integridad estructural y ser funcional en cuanto a las dimensiones vy
caracteristicas de los documentos.

De otra parte, el literal ¢) del numeral 8.4.9 Archivo Histérico de la Directiva
n.° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de administracién de archivos en las entidades publicas™,
sefiala lo siguiente:

“«

¢) El titular del OAA debe:
(.)

« Gestionar y dotar los recursos (presupuesto, infraestructura, equipos, mobiliario, materiales y
personal) para el correcto funcionamiento del Archivo Histérico. Caso contrario, no puede
considerarse como tal, siendo responsabilidad del SIA y del OAA velar por su adecuada
implementacion, bajo responsabilidad.

()

Al respecto, de la visita realizada por la Comision de Control, conforme consta en el Acta de
Inspeccién Fisica n.° 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25 de marzo de
2024, a las instalaciones del Archivo Central de la Entidad, se advirtio lo siguiente:

e Las ventanas altas del Archivo Central, estan cubiertos por mallas metalicas fijadas en
los marcos de madera, encontrandose sin proteccion y exponiendo el ingreso de agentes
bildgicos (roedores, insectos, entre otros), que podria ocasionar contaminacion en el
ambiente y destruccion fisica de la documentacion; como se muestra a continuacién:

5 Aprobada mediante Resolucion Jefatural n.® 000107-2023-AGN/JEF de 20 de abril de 2023.
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Panel Fotografico n.° 1
Ventanas con marco de madera y malla metalica

AV SCARGSY
eV

P .. oo

Fuente: Acta de Inspeccién Fisica n° 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25
de marzo de 2024.

De la imagen anterior, se advierte que, el ambiente del Archivo Central se encuentra sin
proteccidn, generando el riesgo de ingreso de agentes bioldgicos, lo cual afectaria la
conservacion del acervo documentario.

o El Ambiente destinado para el Archivo Central no cuenta con los espacios distribuidos e
identificados de uso exclusivo para las areas de servicio y procesos técnicos
administrativos, como lo indica la disposicidon especifica 7.1.1 de la Directiva
n.° 001-2019-AGN/DC “Norma para la conservacion de documentos archivisticos en la
entidad publica®, asimismo, se observo una fotocopiadora multifuncional y dos equipos
de cémputo (monitor y teclado), una de las cuales se encuentra inoperativo; y en el
pasadizo del repositorio se tiene almacenado un monitor y teclado en desuso; como se
muestran a continuacion.

Panel Fotografico n.° 2

Area y equipos del Archivo Central
‘ el TTTTTELIITT

25/3/2024 11:28
Tingo Maria
Leoncio Prado
Huanuco

Fuente: Acta de Inspeccion Fisica n® 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25 de marzo
de 2024.
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Panel Fotografico n.° 3
Fotocopladora multlfunmonal del Archlvo Central

25/3/2024 11:29

Tingo Maria

Leoncio Prado

Huanuco

Fuente: Acta de Inspeccién Fisica n° 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25 de marzo
de 2024.

Panel Fotografico n.° 4
Monitor y teclado en pasadlzo de repositorio de AI’ChIVO Central

| N\
- 25/3 /'_42[
: ()TIIUJ,
- LeoncioPi

Fuente: Acta de Inspeccién Fisica n° 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25 de marzo
de 2024.

De las imagenes precedentes, se evidencia la carencia de espacios designados para las
areas de servicios, procesos técnicos archivisticos y repositorio y, equipos de
digitalizacién; afectando la correcta organizacién del ambiente designado como Archivo
Central.

o Ademas, se observo estantes metélicos con presencia de 6xido, anaqueles abarrotados
con documentacion existente que sobrepasa la capacidad actual; tal es asi que, se han
dispuesto los archivos encima y debajo de los anaqueles, almacenados en cajas de
cartdn y sobre los escritorios y mesas, también se tiene archivadores con bordes
desgastados y el mecanismo de palanca rotos y presenta corrosion, documentos sueltos
y en sobres manila rotos, con polvo, telarafias y restos de pintura que se desprende del
cielorraso; como se muestra a continuacion:
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Panel Fotografico n.° 5
Estantes metalicos con presencia de 6xido
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=
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Fuente: Acta de Inspeccién Fisica n® 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL
de 25 de marzo de 2024.

Panel Fotografico n.° 6
Documentacion almacenada sobre los anaqueles

25/3/2022 1944
Tingo|Maria
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[ 4 b
Fuente: Acta de Inspeccion Fisica n° 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25 de marzo

de 2024.
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25/3/2024 11:49
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Documentacion almacenada sobre el escritorio y mesa
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Fuente: Acta de Inspeccion Fisica n° 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25 de marzo
de 2024.
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Fuente: Acta de Inspeccion Fisica n° 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25 de marzo
de 2024.
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Panel Fotografico n.° 9
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Fuente: Acta de Inspeccion Fisica n® 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25 de marzo
de 2024.

De las imagenes precedentes, se advierte que, el Archivo Central de la Entidad no cuenta
con el mobiliario adecuado y suficiente, generando la inapropiada conservacion del
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acervo documentario y afectando la correcta organizacién, administracién y custodia de
los mismos.

o Por Ultimo, se evidencié que el ambiente destinado para el Archivo Central de la Entidad,
no cuenta con medidas de seguridad como; detectores de humo y sefiales de seguridad
(de evacuacion, de peligro o advertencia, de prohibicion, entre otros); ya que solo se
observé un extintor contra incendio con fecha de caducidad de marzo de 2024 y una sefial
de salida en mal estado, como se muestra a continuacion:

Panel Fotografico n.° 10
_Extintor contra incendio con fecha de caducidad de marzo de 2024

25/3/2024
Tingo v
Leoncio Pr.
Huénuco
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SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25 de marzo de 2024.
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Aunado a ello, en el Cuestionario n.° 1, el responsable de Archivo Central indicd que no
cuenta con la publicacion de planos de rutas de ingreso, salida y evacuacion, ni con la
lista de nimeros de emergencias para acudir en caso de un siniestro 0 emergencia,
dispuestos en un lugar visible como lo indica las medidas preventivas 8.3.2 sobre las
instalaciones y servicios de la Directiva n.® 002-2020-AGN/DDPAE.

Del mismo modo, se consultd si cuenta con el Plan de Prevencion de Siniestros de
Archivos, mencionando que no cuentan con dicho plan; sin embargo, en la Directiva
n.° 002-2008-AGN/DNAH-DCT se establece la obligatoriedad de que todos los Archivos
de las dependencias publicas, integrantes del Sistema Nacional de Archivos cuenten con
el Plan de Prevencion de Siniestros de Archivos debidamente aprobado.

b) Criterio
Los hechos antes expuestos, no consideran la normativa siguiente:

> Ley n.° 29783, “Ley de seguridad y salud en el trabajo”, publicado el 20 de agosto de
2011 y vigente desde el 1 de noviembre de 2016 y sus modificatorias

I...]

TITULO PRELIMINAR

PRINCIPIOS

I. PRINCIPIO DE PREVENCION

El empleador garantiza, en el centro de trabajo, el establecimiento de los medios y
condiciones que protejan la vida, la salud y el bienestar de los trabajadores, y de aquellos
que, no teniendo vinculo laboral, prestan servicios o se encuentran dentro del &mbito del
centro de labores. Debe considerar factores sociales, laborales y biol6gicos,

diferenciados en funcién del sexo, incorporando la dimension de género en la evaluacion y
prevencion de los riesgos en la salud laboral.

[..]

TiTULO IV

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

CAPITULO|

PRINCIPIOS

[..]

Articulo 21. Las medidas de prevencion y proteccion del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo

Las medidas de prevencion y proteccion dentro del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo se aplican en el siguiente orden de prioridad:

c) Minimizar los peligros y riesgos, adoptando sistemas de trabajo seguro que incluyan
disposiciones administrativas de control.

[.]

e) En ultimo caso, facilitar equipos de proteccion personal adecuados, asegurandose que
los trabajadores los utilicen y conserven en forma correcta.

[-..]

TiTULOV

DERECHOS Y OBLIGACIONES CAPITULO | DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS

Fecha: 27-03-2024 23:08:10 -05:00

EMPLEADORES

Articulo 48. Rol del empleador

El empleador ejerce un firme liderazgo y manifiesta su respaldo a las actividades de su
empresa en materia de seguridad y salud en el trabajo; asimismo, debe estar comprometido
a fin de proveer y mantener un ambiente de trabajo seguro y saludable en concordancia

6 Directiva n.® 002-2020-AGN/DDPA “Directiva que aprueba los lineamientos de prevencion, seguridad y actuacion en cumplimiento de las normas
del sistema nacional de archivos”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.® 079-2020-AGN/J de 30 de junio de 2020.

7 Directiva n.° 002-2008-AGN/DNAH-DC “Prevencion de Siniestros por Incendios en Archivos”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.® 292-
2008-AGN/J de 25 de julio de 2008.
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con las mejores practicas y con el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el
trabajo.

Articulo 49. Obligaciones del empleador

El empleador, entre otras, tiene las siguientes obligaciones:

a) Garantizar la seguridad y la salud de los trabajadores en el desempefio de todos los
aspectos relacionados con su labor,

b) Desarrollar acciones permanentes con el fin de perfeccionar los niveles de proteccion
existentes.

[.]

> Reglamento de la Ley n.° 25323, que crea el Sistema Nacional de Archivos, aprobada
mediante Decreto Supremo n.° 008-92-JUS de 27 de junio de 1992

T..]

CAPITULO |

GENERALIDADES

Articulo 1°.- El Sistema Nacional de Archivos integra a las Entidades e Instituciones de
caracter publico, que realizan funciones de archivo en el ambito nacional para alcanzar
objetivos en la defensa, conservacion, organizacion y servicio del Patrimonio Documental
de la Nacion, aplicando principios, normas, técnicas y métodos de archivos.

Articulo 2°.- Entiéndase por archivos publicos los pertenecientes a las Entidades del
Estado, cualquiera fuere su naturaleza, régimen legal y dependencia, sean regionales o
locales, y archivos notariales.

[ ]l!
Firmado digitalmente por

FAU 2015 T80T st » Directiva n.° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de administracion de archivos en las
Motivo: Doy Visto Bueno

Fecha: 27-03-2024 23.07:17 -05:00 entidades publicas”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 000107-2023-
AGN/JEF de 20 de abril de 2023

T
V. RESPONSABILIDAD

5.1. El titular de la entidad publica es responsable del cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente directiva; asi como, de la asignacion de recursos y delegacion
de funciones para la administracion de archivos, implementacion y funcionamiento del
T et PO chifey Sistema Institucional de Archivos. [...]

Magda FAU 20131378972 soft

Fecha. 27.03 2024 14:20:44 -05:00 VII. DISPOSICIONES GENERALES

[..]

7.3. La entidad publica debe contar con un Archivo Central, con los recursos necesarios

para realizar sus actividades en el marco de la normativa archivistica vigente.

[.]

VIII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

[..]

8.6. Procesos Archivisticos

VILLANUEVA CARDICH Sibia 8.6.6. Conservacion

FAU 20131378972 soft T . . . . .

Motwo: Doy VistoBueno a) Proceso archivistico que se orienta a ejecutar acciones preventivas y correctivas para la
proteccion del soporte 0 medio fisico e integridad de la informacién del documento
archivistico, siendo un proceso transversal a todos los demas procesos que se desarrollan
en la gestion archivistica.

[T
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> Directiva n.° 001-2019-AGN/DC “Norma para la conservacion archivisticos en la

entidad publicas”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 304-2019-AGN/J de
31 de diciembre de 2019

“

I. OBJETIVO

Disponer de un documento técnico normativo que oriente en forma general, la conservacion
de documentos archivisticos de la entidad publica.

Il. FINALIDAD

Establecer las normas y recomendaciones para disponer de acciones preventivas y
correctivas para la conservacién del documento archivistico de la entidad.

VIIl. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 La conservacién de documentos es un proceso técnico archivistico a que ejecuta
acciones preventivas y correctivas para la protecciéon del soporte o medio fisico e
integridad de informacion del documento archivistico.

(]

6.2 El proceso técnico de conservacidn que permitan alargar la vida de los documentos en
cualquier soporte, a través del control de las condiciones mediocambientales
(temperatura, humedad, Iluminosidad, contaminacion)  control  bioldgico
(microorganismos, insectos, animales menores), control fisico mecanicos (edificio,
mobiliario, unidades de conservacién) y control de riesgos por siniestro (incendio,
inundacién, sismo y vandalismo).

[.]

VIIi. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

[.]

7.2 Contenedores y mobiliario
7.2.1. EImobiliario a instalar en el repositorio y &rea de procesos técnicos de preferencia

es de material metalico o acero.

7.2.2. La entidad garantiza que el Archivo Central cuente con la cantidad suficiente de
mobiliario y equipos para su funcionamiento. Entre estos tenemos:

a. Estanteria
[..]

7.2.5. La Estanteria debe ofrecer garantias de que mantendra su integridad estructural,
con resistencia al peso, ademas de ser funcional en cuanto a las dimensiones y
caracteristicas de los documentos

[..]

7.3. Conservacion del soporte o medio fisico

[.]

7.3.1. El documento archivistico debe estar ubicado en su respectiva unidad de
conservacion, la que estara identificada con su respectiva signatura.

[...]

7.4 Control de las condiciones medioambientales y bioldgicas

[.]

7.4.8. El encargado del Archivo Central debera programar la limpieza especializada,
esto depende también de la cantidad de documentos con que cuenta en su
repositorio. Esta limpieza incluira la revision de los documentos para verificar la
presencia de agentes bioldgicos. La limpieza comun debe ser todos los dias.

7.4.9 De encontrarse en la revisién presencia biologica, se debera contactar con
personal del Archivo Regional y/o la Direccién 7 de Conservacion del AGN, a fin
de obtener mayor informacion sobre procedimientos para el tratamiento de la
documentacion afectada.

[.]
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» Norma Técnica Peruana de Cales, cemento, sefiales de seguridad y otros, aprobada
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mediante Resoluciéon Directoral n.° 043-2016-INACAL/DL, publicada el 29 de
diciembre de 2016

i([. . .]

Articulo 1.- Aprobar las siguientes Normas Técnicas Peruanas por los fundamentos de la
presente resolucion conforme al procedimiento establecido en la Ley n.° 30224

[.] ]

NTP 399.010-1:2016 SENALES DE SEGURIDAD.

Simbolos graficos y colores de seguridad.

[...]
3. CAMPO DE APLICACION

Esta Técnica Peruana se aplica a las sefiales de seguridad que se deben utilizar en todos
los locales publicos, (...), locales de trabajo, (...); con la finalidad de orientar, prevenir y
reducir accidentes, riesgos a la salud y facilitar el control de las emergencias a través de
colores, formas, simbolos y dimensiones.

15 SENALIZACION BASICA

15.1 Es la sefalizacion minima que debe llevar una instalacion.

15.2 Se debe sefalizar como minimo lo siguiente:

15.2.1 Medios de escape 0 evacuacion.

[.]

15.2.2 Sistemas y equipos de prevencion y proteccidn contra incendios, seguin lo
establecido en las NTP correspondientes.

15.2.3 Se debe sefializar los riesgos en general segun lo establecido en la NTP
correspondiente.

[.]

Directiva n.° 002-2008-AGN/DNAH-DC “Prevencion de Siniestros por Incendios en
Archivos” aprobada mediante Resolucion Jefatural n.® 292-2008-AGN/J de 25 de julio
de 2008.

2. FINALIDAD

Lograr que los archivos integrantes del Sistema Nacional, cuenten con un instrumento
orientador que les permita afrontar el riesgo de incendios, aplicando las medidas de
prevencion pertinentes a fin de evitar la pérdida o deterioro del Patrimonio Documental por
esta causa y aplicar criterios técnicos para su recuperacion.

[..]

4. ALCANCE

La presente Directiva sera de aplicacién por todos los organismos y reparticiones del Sector
Publico Nacional, bajo responsabilidad de sus respectivos titulares y de los jefes o
encargados del Archivo Central.

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Los archivos de las entidades publicas deberan elaborar un Plan de Prevencion de
Siniestros en Archivos, debidamente aprobado por la autoridad competente, con
conocimiento del Archivo General de la Nacién.

[..]

5.3. Conformar un Comité de Prevenciéon de Siniestros, presidida por el Director o
encargado del archivo, un responsable de la seguridad sefializacion y evacuacion de
documentos y un responsable de primeros auxilios. EI Comité se encargara de la
elaboracién del Plan de Prevencion de Siniestros del Archivo.
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6 DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

6.1 Prevencion del siniestro:

6.1.1. Realizar la inspeccion y reconocimiento de los ambientes que ocupa el archivo,
identificando los posibles riesgos internos y externos.

[]
6.1.8. Se debe evitar el empleo de materiales combustibles tales como (...), estanterias de
madera o cualquier otro elemento que facilite la propagacién del fuego en el ambiente
destinado al repositorio de documentos.

[.]

6.1.14. En todo momento se deberéa tener adecuadamente sefializados los recorridos y vias
de evacuacion, (...). Se evitara obstaculizar visualmente estas sefializaciones.

[.]
6.1.16. Elaborar una lista de los documentos vitales, a fin de priorizar su evacuacion en
caso de siniestro.

[.]

c¢) Consecuencia

La situacidn expuesta pondria en riesgo la correcta organizacion, clasificacion y custodia de la
documentacion e integridad fisica del personal a cargo.

FALTA DE CAPACITACION SOBRE NORMATIVA ARCHIVISTICA AL RESPONSABLE DE

ARCHIVO CENTRAL, ASIMISMO NO CUENTA CON EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL

(EPP), LO CUAL PODRIA AFECTAR LA ADMINISTRACION DEL ARCHIVO Y, LA SEGURIDAD
E INTEGRIDAD DEL TRABAJADOR.
a) Condicion:

En los numerales 8.3.3 y 8.4.7. de la Directiva n.° 001-2023-AGN/DDPAS, “Directiva de

administracion de archivos en las entidades publicas”, indica que:

8.3 Del organo de Administracion de Archivos (OAA)
(-)
8.3.3. El responsable del OAA debe:
()
¢) Contar con formacién profesional superior culminada, con conocimientos sobre la normativa
archivistica y gestion documental.
)
4. Archivos
(-)
8.4.7. Archivo Central
(-)
c) El responsable y personal del Archivo Central deben:
* Tener conocimiento en materia archivistica y de gestién documental.”

(.
8.

Ahora, en la absolucién de la pregunta n.® 2 del Cuestionario n.° 1 aplicado al responsable del
Archivo Central de la Entidad, manifestd no tener capacitacion respecto a la normativa
archivistica y gestién documental y; que recién va a realizar cursos relacionados; pese a ello,
viene realizando funciones administrativas y/u operativas relacionadas a dicha area, lo cual
difiere con lo establecido en la Directiva n.° 001-2023-AGN/DDPA.

Por otro lado, en el numeral 8.3.4 “Elementos de Proteccion Personal y Limpieza” de la
Directiva n.° 002-2020-AGN/DDPA “Directiva que aprueba Lineamientos de Prevencion,

8 “Directiva de administracion de archivos en las entidades publicas”, aprobada mediante Resolucién Jefatural n.° 000107-2023-AGN/JEF de 20

de abril de 2023.
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Seguridad y Actuacién en Cumplimiento de las Normas del Sistema Nacional de Archivos™,
indica que:

()

““8.3.4. Elementos de Proteccién Personal y Limpieza:
El érea de archivo debe contar con insumos y con instrumentos de proteccion; asi, se
recomienda disponer de:

a. Material de limpieza:
- Agua
- Alcohol isopropilico
- Desinfectante
- Solucion de hipoclorito al 1% (lejia)
- Jabdn
- Franelas, guaipes
- Papel toalla o pafios himedos
- Botellas con aspersor
- Pafios de limpieza desechables
- Escobas, escobillones, trapeadores
- Trapeadores con sistema de escurrido mecanico
- Baldes y cestos de basura
- Bolsas de plastico descartables grandes

b. Equipos de Proteccion Personal (EPP):
- Mascarillas de proteccion
- Guantes de nitrilo 0 impermeables
- Gafas o lentes de proteccion
- Gorro desechable
- Visor de plastico
- Overol o bata desechable o de tela
- Bolsas de descarte de ropa”

Sobre el particular, durante la visita de control realizada el 25 de marzo de 2024, al Archivo
Central de la Entidad, el responsable de Archivo Central manifest6 que, a la fecha de la visita
de control, la Entidad no le ha entregado equipamiento de proteccion personal, como se
evidencia en la pregunta n.° 15 del Cuestionario n.° 1 aplicado.

De lo expuesto se evidencia que la Entidad no proporcion6 los equipos de proteccion personal
al responsable de Archivo Central, ya que no contaria con las condiciones minimas de
seguridad e integridad durante la ejecucién de sus funciones y; podria en riesgo la continuidad
del servicio de atencién de archivo.

Criterio:
La situacion expuesta contraviene la normativa siguiente:

> Directiva n.° 002-2020-AGN/DDPA “Directiva que aprueba lineamientos de
prevencion, seguridad y actuacion en cumplimiento de las normas del sistema
nacional de archivos”, aprobado por Resolucion Jefatural n.° 079-2020-AGN/J de 30
de junio de 2020

8. DISPOSICIONES GENERALES:

[..]

8.3. Medidas Preventivas: para el desempefio de las actividades archivisticas, la entidad
debe adoptar las siguientes recomendaciones:

[..]

8.3.3. Higiene y saneamiento:

9 Aprobada mediante Resolucion Jefatural n.2 070-2020-AGN/J de 30 de junio de 2020.
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a. Previo a todo proceso técnico archivistico se recomienda realizar el lavado de
manos y desinfeccion general, el uso de los EPP y material de limpieza, ademas
de seguir los protocolos establecidos por cada entidad y las recomendaciones del
Archivo General de la Nacion sobre este tema.

b. La entidad puede disponer de normas de bioseguridad y puntos sanitizados que
considere convenientes en los lugares de transito o acceso a las areas de archivo
de acuerdo a sus posibilidades.

8.3.4. Elementos de Proteccion Personal y Limpieza:
El area de archivo debe contar con insumos y con instrumentos de proteccion;
asi, se recomienda disponer de:
a. Material de limpieza:
- Agua
- Alcohol isopropilico
- Desinfectante
- Solucién de hipoclorito al 1% (lejia)
- Jabon
- Franelas, guaipes
- Papel toalla o pafios hiimedos
- Botellas con aspersor
- Pafios de limpieza desechables
- Escobas, escobillones, trapeadores
- Trapeadores con sistema de escurrido mecanico
- Baldes y cestos de basura
- Bolsas de plastico descartables grandes

b. Equipos de Proteccion Personal (EPP):
- Mascarillas de proteccion
- Guantes de nitrilo 0 impermeables
- Gafas o lentes de proteccion
- Gorro desechable
- Visor de plastico
- Overol o0 bata desechable o de tela
- Bolsas de descarte de ropa

[.]

Directiva n.° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de administraciéon de archivos en las
entidades publicas”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 000107-2023-
AGN/JEF de 20 de abril de 2023

T..]

V. RESPONSABILIDAD

5.1 El titular de la entidad publica es responsable del cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente directiva; asi como, de la asignacion de recursos y delegacion
de funciones para la administracion de archivos, implementacién y funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos. Asimismo, de corresponder, el titular del dérgano
desconcentrado asume dichas responsabilidades.

[--]
VII. DISPOSICIONES GENERALES
[--]

7.3. La entidad publica debe contar con un Archivo Central, con los recursos necesarios
para realizar sus actividades en el marco de la normativa archivistica vigente.

VIIL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
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[-]

8.2 De los Recursos

[-]

8.2.2 Personal EI OAA debe conocer el estado situacional del personal de los archivos que
conforman el SIA para planificar y garantizar que se cuente con servidores publicos o civiles
idoneos y capacitados (directivos, profesionales, técnicos, auxiliares, especialistas,
analistas y operarios, de corresponder),

[..]
8.3 Del 6rgano de Administracion de Archivos (OAA)

]
8.3.3. El responsable del OAA debe:

[.]
c) Contar con formacion profesional superior culminada, con conocimientos sobre la
normativa archivistica y gestion documental.

[..]
8.4. Archivos

[.]

8.4.7. Archivo Central

[.]

c) El responsable y personal del Archivo Central deben: ¢ Tener conocimiento en materia
archivistica y de gestion documental.”

¢) Consecuencia:

La situacion expuesta, podria afectar la administracion del archivo y, la seguridad e integridad
del trabajador.

DOCUMENTACION VINCULADA A LA ACTIVIDAD

La informacién y documentacién que la Comisién de Control ha revisado y analizado durante el
desarrollo de la Visita de Control a la “Organizacion, administracion y conservaciéon del acervo
documentario del archivo central de la Universidad Nacional Agraria de la Selva®, se encuentra
detallada en el Apéndice n.° 1.

Las situaciones adversas identificadas en el presente informe se sustentan en la revisién y anélisis de
la documentacién e informacion obtenida por la Comision de Control, la cual ha sido sefialada en la
condicién y se encuentra en el acervo documentario de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

INFORMACION DEL REPORTE DE AVANCE ANTE SITUACIONES ADVERSAS

Durante la ejecucién de la presente Visita de Control, la Comisién de Control no emitio el Reporte de
Avance ante Situaciones Adversas.

. CONCLUSION

Durante la ejecucion de la Visita de Control la “Organizacion, administracion y conservacion del acervo
documentario del archivo central de la Universidad Nacional Agraria de la Selva’, se han advertido
tres (3) situaciones adversas que afectan o podrian afectar el logro de los objetivos de la gestion
archivistica, las cuales han sido detalladas en el presente informe.

RECOMENDACIONES

1. Hacer de conocimiento al Titular de la Universidad Nacional Agraria de la Selva el presente Informe
de Visita de Control, el cual contiene las situaciones adversas identificadas como resultado de la
Visita de Control la “Organizacién, administracién y conservacién del acervo documentario del
archivo central de la Universidad Nacional Agraria de la Selva”, con la finalidad que se adopten las
acciones preventivas y correctivas que correspondan, en el marco de sus competencias y
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obligaciones en la gestion institucional, con el objeto de asegurar el logro de los objetivos de la
gestién archivistica.

2. Hacer de conocimiento al Titular de la Universidad Nacional Agraria de la Selva que debe
comunicar al Organo de Control Institucional, en el plazo méaximo de cinco (5) dias habiles, las
acciones preventivas o correctivas adoptadas o por adoptar respecto a las situaciones adversas
contenidas en el presente Informe de Visita de Control, adjuntando la documentacién de sustento

respectiva.
Rupa Rupa, 27 de marzo de 2024.
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APENDICE N° 1

DOCUMENTACION VINCULADA AL HITO DE CONTROL

1. ENTIDAD NO CUENTA CON NORMATIVA INTERNA E INSTRUMENTOS DE GESTION
ARCHIVISTICA, LO CUAL PODRIA GENERAR UN INADECUADO PROCEDIMIENTO DE
ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO.

N° Documento

1 | Leyn.° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos.

9 Reglamento de la Ley n.° 25323, aprobado mediante Decreto Supremo n.° 008-92-JUS
de 27 de junio de 1992.

Directiva n.° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de administracién de archivos en las
3 | entidades publicas”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 000107-2023-AGN/JEF
de 20 de abril de 2023.

4 | Cuestionario n.° 1 de 25 de marzo de 2024.

Resolucién n.° 936-2023-R-UNAS de 12 de diciembre de 2023, donde aprueba el “Plan
Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional Agraria de la Selva-2024

2. AREA DESIGNADA AL ARCHIVO CENTRAL NO CUENTA CON LAS CONDICIONES MIiNIMAS
PARA LA CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO NI PARA LA PREVENCION DE
SINIESTROS, SITUACION QUE PONDRIA EN RIESGO LA CORRECTA ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION E INTEGRIDAD FiSICA DEL
PERSONAL A CARGO.

Firmado digitalmente por °
VILLANUEVA CARDICH Silvia N

FAU 20131378972 soft Documento

Motivo: Doy Visto Bueno 00 Directiva n.° 001-2019-AGN/DC “Norma para la conservacién de documentos
1 | archivisticos en la entidad publica”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 304-
2019-AGN/J de 31 de diciembre de 2019.

Directiva n.° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de administracion de archivos en las
2 | entidades publicas”, aprobada mediante Resoluciéon Jefatural n.° 000107-2023-
AGN/JEF de 20 de abril de 2023.

Acta de Inspeccién Fisica n.° 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1-ARCHIVOCENTRAL de 25

de marzo de 2024.
Firmado digialments POr ey 4 | Cuestionario n.° 1 de 25 de marzo de 2024.
Monio: Doy Vit Busno - Directiva n.° 002-2008-AGN/DNAH-DC “Prevencion de Siniestros por Incendios en
Feche ZToR0z 12044 0500 5 | Archivos’, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 292-2008-AGN/J de 25 de julio
de 2008.

3. FALTA DE CAPACITACION SOBRE NORMATIVA ARCHIVISTICA AL RESPONSABLE DE
ARCHIVO CENTRAL, ASIMISMO NO CUENTA CON EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL
(EPP), LO CUAL PODRIA AFECTAR LA ADMINISTRACION DEL ARCHIVO Y, LA
SEGURIDAD E INTEGRIDAD DEL TRABAJADOR

Firmado digitalmente por
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N° Documento

Directiva n.> 001-2023-AGN/DDPA “Directiva de administracién de archivos en las
1 | entidades publicas”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 000107-2023-AGN/JEF
de 20 de abril de 2023.
2 | Cuestionario n.° 1 de 25 de marzo de 2024.
Directiva n.° 002-2020-AGN/DDPA “Directiva que aprueba lineamientos de prevencion,
3 | seguridad y actuacién en cumplimiento de las normas del Sistema Nacional de Archivos”,

aprobada mediante Resolucion Jefatural n.° 070-2020-AGN/J de 30 de junio de 2020.
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ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Tingo Maria, 27 de marzo de 2024
OFICIO N° 150-2024-OCI-UNAS.TM

Sefior:

Dr. Milthon Honorio Muiioz Berrocal
Rector

Universidad Nacional Agraria de la Selva
Carretera Central km. 1,21 — Tingo Maria
Rupa RupalLeoncio Prado/Huanuco

ASUNTO : Notificacion de Informe de Visita de Control n.° 009-2024-0CI1/0226-SVC

REFERENCIA . a) Articulo 8° de la Ley n.° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de
Control y de la Contraloria General de la Republica y, sus modificatorias.
b) Directiva n.° 013-2022-CG/NORM “Servicio de Control Simultaneo”
aprobada mediante Resolucién de Contraloria n.° 218-2022-CG de 30 de
mayo de 2022.

Me dirijo a usted en el marco de la normativa de la referencia, que regula el Servicio de
Control Simultaneo y establece la comunicacién al Titular de la entidad o responsable de la dependencia,
y de ser el caso a las instancias competentes, respecto a la existencia de situaciones adversas que afectan
o podrian afectar la continuidad del proceso, el resultado o el logro de los objetivos del proceso en curso, a
fin de que se adopten oportunamente las acciones preventivas y correctivas que correspondan.

Sobre el particular, de la revision de la informacion y documentacion vinculada a la
“Organizacion, administracién y conservaciéon del acervo documentario del Archivo Central de la
Universidad Nacional Agraria de la Selva”, comunicamos que se ha identificado las situaciones adversas
contenidas en el Informe de Visita de Control n.° 009-2024-0Cl/0226-SVC, que se adjunta al presente
documento.

En tal sentido, solicitamos comunicar al Organo de Control Institucional, en el plazo de
cinco (5) dias habiles desde la comunicacién del presente informe, las acciones preventivas o correctivas
adoptadas y por adoptar respecto a las situaciones adversas identificadas en el citado informe, adjuntando
la documentacion de sustento respectiva.

Es propicia la oportunidad para expresarle las seguridades de mi consideracion.

Atentamente,
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CPC. SILVIA VILLANUEVA CARDICH
Jefe del Organo de Control Institucional

Universidad Nacional Agraria de la Selva
Cc
Archivo

Carretera Central Km. 1,21 - Teléf. (062) 564859 — Cel. +51 922 012 504
Correo Electronico: oci@unas.edu.pe

“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin 'y
Ayacucho”
«Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres»
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CEDULA DE NOTIFICACION ELECTRONICA N° 00000017-2024-CG/0226

DOCUMENTO : OFICIO N° 150-2024-OCI-UNAS.TM

EMISOR : SILVIA VILLANUEVA CARDICH - JEFE DE OCI - UNIVERSIDAD
NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA - TINGO MARIA - ORGANO DE
CONTROL INSTITUCIONAL

DESTINATARIO . MILTHON HONORIO MUNOZ BERROCAL

ENTIDAD SUJETAA . NIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA

CONTROL
DIRECCION - CASILLA ELECTRONICA N° 20172356720

TIPO DE SERVICIO

CONTROL _ SERVICIO DE CONTROL SIMULTANEO - INFORME DE VISITA DE
GUBERNAMENTAL O ° ~ONTROL

PROCESO

ADMINISTRATIVO
N° FOLIOS : 36

Sumilla: Me dirijo a usted en el marco de la normativa que regula el Servicio de Control Simultaneo y
establece la comunicacién al Titular de la entidad o responsable de la dependencia, y de ser el caso
a las instancias competentes, respecto a la existencia de situaciones adversas que afectan o podrian
afectar la continuidad del proceso, el resultado o el logro de los objetivos del proceso en curso, a fin
de que se adopten oportunamente las acciones preventivas y correctivas que correspondan. Se
adjunta el Informe de Visita de Control n.® 009-2024-0Cl/0226-SVC "Organizacion, administracion y
conservacion del acervo documentario del Archivo Central de la Universidad Nacional Agraria de la
Selva".

Se adjunta lo siguiente:

1. Oficio n.° 150-2024-OCI-UNAS.TM
2. Informe Visita de Control N° 009-2024-0OCI-0226
3. Acta de Inspeccion Fisica 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Contraloria General de la 3
Republica, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién Complementaria g
Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente |,
direccion web: https://verificadoc.contraloria.gob.pe/ecasilla e ingresando el siguiente codigo de verificacion:
58BOWM8
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DOCUMENTO : OFICIO N° 150-2024-OCI-UNAS.TM

EMISOR : SILVIA VILLANUEVA CARDICH - JEFE DE OCI - UNIVERSIDAD
NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA - TINGO MARIA - ORGANO DE
CONTROL INSTITUCIONAL

DESTINATARIO : MILTHON HONORIO MUNOZ BERROCAL
ENTIDAD SUJETA A

CONTROL UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
Sumilla:

Me dirijo a usted en el marco de la normativa que regula el Servicio de Control Simultaneo y
establece la comunicacion al Titular de la entidad o responsable de la dependencia, y de ser el caso
a las instancias competentes, respecto a la existencia de situaciones adversas que afectan o podrian
afectar la continuidad del proceso, el resultado o el logro de los objetivos del proceso en curso, a fin
de que se adopten oportunamente las acciones preventivas y correctivas que correspondan. Se
adjunta el Informe de Visita de Control n.® 009-2024-OCl/0226-SVC "Organizacion, administracion y
conservacion del acervo documentario del Archivo Central de la Universidad Nacional Agraria de la
Selva".

Se ha realizado la notificacién con el depdsito de los siguientes documentos en la CASILLA
ELECTRONICA N° 20172356720:

1. CEDULA DE NOTIFICACION N° 00000017-2024-CG/0226

2. Oficio n.° 150-2024-OCI-UNAS.TM

3. Informe Visita de Control N° 009-2024-OCl-0226

4. Acta de Inspeccion Fisica 001-2024-OCI-UNAS-SVC.1

NOTIFICADOR : SILVIA VILLANUEVA CARDICH - UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA - TINGO MARIA - CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por la Contraloria General de la =z
Republica, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria

direccion web: https://verificadoc.contraloria.gob.pe/ecasilla e ingresando el siguiente codigo de verificacion:
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