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INFORME DE ORIENTACION DE OFICIO
N° 349-2023-0Cl/5303-S00

“ARQUEO DEL FONDO DE CAJA CHICA DE LA UNIDAD EJECUTORA
N° 001-ADMINISTRACION GENERAL, SEDE PRINCIPAL”

ORIGEN

El presente informe se emite en mérito a lo dispuesto por el Organo de Control Institucional (en
adelante, el OCI), del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento (en adelante, el MVCS),
servicio que ha sido registrado en el Sistema de Control Gubernamental — SCG, con la orden de
servicio N° 5303-2023-340, en el marco de lo previsto en la Directiva N° 013-2022-CG/NORM
“Servicio de Control Simultaneo” aprobada mediante Resolucién de Contraloria N° 218-2022-CG de
30 de mayo de 2022 y modificatoria.

SITUACION ADVERSA

De la revisién y analisis efectuada al arqueo del fondo de Caja Chica y documentacién sustentatoria
de gastos, se han identificado cuatro (4) situaciones adversas que amerita la adopcion de acciones
para asegurar la continuidad del proceso, el resultado o el logro de los objetivos para la adecuada
administracion, uso y control de los fondos publicos asignados al fondo de la caja chica de la Unidad
Ejecutora N° 001-Administracion General, Sede Principal.

Las situaciones adversas identificada se exponen a continuacion:

1. DEL ARQUEO EFECTUADO AL FONDO DE CAJA CHICA A LA EJECUTORA 001-
ADMINISTRACION GENERAL, SE ADVIERTE UN FALTANTE DE S/ 1 004,95 LO QUE
PODRIA AFECTAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS Y EL BUEN USO DE LOS
RECURSOS ASIGNADOS.

El 23 de octubre de 2023 la comision de control del OCI del Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento, en presencia de la sefiora Carla Esther Olcese Carrera’, responsable del manejo
de los Fondos de Caja Chica de la Ejecutora 001-Administracion General hasta por la suma de
S/ 80 000,00 (Ochenta mil con 00/100 soles)?, mediante arqueo al Fondo de Caja Chica de 23
de octubre de 2023; determiné un faltante de efectivo por el importe de S/ 1 004,95 (Mil cuatro
con 95/100 soles), conforme al siguiente detalle:

Cuadron.® 1
Arqueo de caja chica

N° Fondos y documentos recontados Im%c;rte
1 Recuento de dinero en efectivo 29 591,20
2 | Vales provisionales por concepto de viaticos 12 590,00
3 | Rendicién por reembolso de caja chica 29 270,05
4 | Rendicion por Reembolso del Personal 5748,80
5 | Otros anricipos 1795,00

Sub total 78 995,05

Fondo de Caja Chica 80 000,00

Diferencia (faltante) S/1.004,95

Fuente: Acta de arqueo de Fondo fijo de Caja Chica de 23 de octubre de 2023
Elaborado por: Comisién de Control

Cuadro n.° 2

' Designada mediante Resolucion Directoral N° 52-2023/VIVIENDA-OGA de 28 de febrero de 2023.
2 Mediante articulo n.°2 de la Resolucion Directoral n.° 01-2023/VIVIENDA-OGA de 5 de febrero de 2023 se autorizé la apertura del Fondo para

Caja Chica del Afio Fiscal 2023.
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Recuento de dinero en efectivo

Billetes Cantidad Importe
S/100 215 S/ 21 500,00
S/50 42 S/2100,00
S/20 154 S/3 080,00
S/10 206 S/2.060,00
Recuento de billetes S/ 28 740,00

Fuente: Acta de arqueo de Fondo fijo de Caja Chica de 23 de octubre de 2023.
Elaborado por: Comisioén de Control

Cuadron.®3
Recuento de dinero en efectivo

Monedas Cantidad Importe
S/5 40 S/200,00
S/2 205 S/410,00
S/1 223 S/223,00
S/0.50 32 S/ 16,00

$/0.20 10 S/2,00

S/0.10 2 S/0.20
Recuento de monedas S/ 851,20

Recuento total de efectivo S/ 29 591,20

Fuente: Acta de arqueo de Fondo fijo de Caja Chica de 23 de octubre de 2023.
Elaborado por: Comisién de Control

Cabe precisar que, la citada responsable no sustento el faltante de efectivo, suscribiendo y
dando conformidad al acta de arqueo de Fondo de Caja Chica de la Ejecutora 001-
Administracion General, Sede Principal.

La situacidn expuesta contraviene la siguiente normativa:

v" Decreto Legislativo N° 1441 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria,
publicado el 16 de setiembre de 2018 en cuyo capitulo I, Disposiciones Generales
establece

(...
Articulo 2.- Principios

Adicionalmente a los principios de la Administracion Financiera del Sector Pablico y los del
Derecho Publico en lo que resulte aplicable, el Sistema Nacional de Tesoreria se rige por los
siguientes principios:

1. Eficiencia y Prudencia: Consiste en el manejo y disposicion de los Fondos Publicos
viabilizando su dptima aplicacion y minimizando los costos asociados a su administracion,
sujeto a un grado de riesgo prudente.

()

v Normas de Control Interno aprobadas por Resolucion de Contraloria General N° 320-
2006-CG, publicada el 3 de noviembre de 2006, Norma General para el Componente
Actividades de Control Gerencial.

(...
3.9. Revision de procesos, actividades y tareas

Los procesos, actividades y tareas deben ser periddicamente revisados para asequrar que
cumplen con los reglamentos, politicas, procedimientos vigentes y demas requisitos. Este
tipo de revisién en una entidad debe ser claramente distinguido del sequimiento del control
interno.

Comentarios:
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01 Las revisiones periodicas de los procesos, actividades y tareas deben proporcionar
sequridad de que éstos se estén desarrollando de acuerdo con lo establecido en los
reglamentos, politicas y procedimientos, asi como asequrar la calidad de los productos y
servicios entregados por las entidades. Caso contrario se debe detectar y corregir
oportunamente cualquier desviacion con respecto a lo planeado.

()

La situacién adversa descrita podria afectar el cumplimiento de los objetivos del fondo de caja
chica, asimismo, el riesgo del buen uso de los recursos asignados.

EXISTENCIA DE OCHO VALES PROVISIONALES POR CONCEPTO DE ADELANTOS DE
VIATICOS NO PROGRAMADOS POR UN IMPORTE DE S/ 8 950,00 EXCEDEN EL PLAZO
DE CUARENTA Y OCHO HORAS DESDE LA ENTREGA DE LOS RECURSOS, ASIMISMO,
DOS VALES PROVISIONALES SOBREPASAN EL MONTO MAXIMO PARA CADA PAGO
CON CARGO DE CAJA CHICA, LO CUAL PODRIA GENERAR EL RIESGO DE
CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS AL BUEN USO DEL RECURSO PUBLICO.

De la revision efectuada al anexo n.° 1 “Recibos Provisionales — Viaticos” en el arqueo de Fondo
de Caja Chica, se comprobé la existencia de ocho (8) vales provisionales por concepto de
adelantos de viaticos no programados, advirtiéndose que, la responsable del manejo de los
Fondos de Caja Chica de la Ejecutora 001-Administracién General, otorgd recursos en efectivo
por un importe de S/ 8 950,00 (Ocho mil novecientos cincuenta con 00/100 soles), los cuales
exceden el plazo de las cuarenta y ocho (48) horas después de otorgada el recurso, como se
muestra en el cuadro n.° 4:

Cuadro n.° 4
Detalle de vales provisionales otorgados para viaticos no programados exceden el plazo de cuarenta y ocho
horas
Vale | Fecha de Fecha de Dias . Plazo 48 Exggso
N° | provisio Beneficiario RS AJIEDEE entrega de T hor’as (2 plazo
nal S/ fondo de dinero dos dias) (a)-(b)=(c)
caja chica (a) (b)
1 931 Vasquez Acevedo José Luis 1400,00 | 23/10/2023 | 12/10/2023 11 2 9
3 933 La Torre Nufiez Francisco 3600,00 | 23/10/2023 | 12/10/2023 11 2 9
2 932 Osco Calero Héctor 510,00 | 23/10/2023 | 12/10/2023 11 2 9
4 939 Bustamante Albujar Jorge 760,00 | 23/10/2023 | 17/10/2023 6 2 4
5 oy Rochabrunt Gamarra Jorge 640,00 | 23/10/2023 | 17/10/2023 6 2 4
6 943 Navarro Franco Hernan 760,00 | 23/10/2023 | 17/10/2023 6 2 4
7 944 Aliaga Hinojosa Armando 640,00 | 23/10/2023 | 17/10/2023 6 2 4
8 945 Sénchez Benites Victor 640,00 | 23/10/2023 | 17/10/2023 6 2 4
Total S/ 8 950,00

Fuente: Reportes otorgados por la responsable del fondo de caja chica y registro SIAF.

Elaborado por: Comision de control

Del mismo modo, se evidencia dos (2) vales provisionales que exceden el limite del monto
maximo (20% de la UIT3 S/ 990.00) para cada pago con cargo a la caja chica, conforme se

detalla en el cuadro n.® 5:

3 El valor de la UIT al 2023 es de S/4 950,00.

Cuadron.°5
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Detalle de vales provisionales otorgados para viaticos no programados sobrepasan
el monto maximo para cada pago de caja chica

N Vale Beneficiario Importe Limite del Exceso
provisional S/ 20% UIT S/
1 931 Vasquez Acevedo José Luis 1400,00 990 410,00
3 933 La Torre Nufiez Francisco 3 600,00 990 2610,00
Total 5000,00 3 020,00

Fuente: Reportes otorgados por la responsable del fondo de caja chica y registro SIAF.
Elaborado por: Comisién de control

Es de precisar que, durante el arqueo del Fondo de Caja Chica, no se evidencié la autorizacién
de vale provisional a través del formato del anexo n.° 2, con las firmas correspondientes que
autoricen los adelantos de viaticos y documentacion sustentatoria que brinde las razones
justificadas respecto a los pagos por montos mayores a los sefialados en la directiva.

La situacion descrita podria afectar el cumplimiento de los plazos de rendicién de fondos de la
caja chica, asimismo, se tendria un riesgo para el manejo y correcto uso del fondo respectivo.

La situacion expuesta contraviene la siguiente normativa:

v" Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Dictan disposiciones complementarias a
la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y sus
modificatorias, respecto del cierre de operaciones del Afio Fiscal anterior, del Gasto
Devengado y Girado y del uso de la Caja Chica, entre otras

“Articulo 10.- De la Caja Chica

10.1 La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Publicos
de cualquier fuente que financie el presupuesto institucional para ser destinado tnicamente
a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y
caracteristicas, no puedan ser debidamente programados.

Excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos por comisiones de servicio no
programados y de los servicios basicos de las dependencias desconcentradas ubicadas en
zonas distantes de la sede de la Unidad Ejecutora, en este Ultimo caso, cuando se determine
no utilizar la modalidad del Encargo a Personal de la Institucion a que se contrae el articulo
40° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y modificatorias.

(...)

10.4 Se sujeta a las Normas Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobada por la Resolucion
Directoral N° 026-80-EF/77.15 y, adicionalmente, a lo dispuesto en el presente articulo:

(...)

e. No estéa permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada Caja, excepto
cuando se autorice en forma expresa e individualizada por el director general de
Administracion, o quien haga sus veces, en cuyo caso los gastos efectuados deben
justificarse documentadamente dentro de las 48 horas de la entrega correspondiente

v Normas de Control Interno aprobadas por Resolucion de Contraloria General N° 320-
2006-CG, publicada el 3 de noviembre de 2006, Norma General para el Componente
Actividades de Control Gerencial.

()

3.9. Revision de procesos, actividades y tareas
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Los procesos, actividades y tareas deben ser periddicamente revisados para asegurar que
cumplen con los reglamentos, politicas, procedimientos vigentes y demas requisitos. Este
tipo de revision en una entidad debe ser claramente distinguido del seguimiento del control

interno.

Comentarios:

01 Las revisiones periddicas de los procesos, actividades y tareas deben proporcionar
seguridad de que éstos se estén desarrollando de acuerdo con lo establecido en los
reglamentos, politicas y procedimientos, asi como asequrar la calidad de los productos y
servicios entregados por las entidades. Caso contrario se debe detectar y corregir
oportunamente cualquier desviacion con respecto a lo planeado.

()

5.1.1. Prevencion y monitoreo

El monitoreo de los procesos y operaciones de la entidad debe permitir conocer
oportunamente si éstos se realizan de forma adecuada para el logro de sus objetivos y si en
el desempefio de las funciones asignadas se adoptan las acciones de prevencion,
cumplimiento y correccion necesarias para garantizar la idoneidad y calidad de los mismos.

3. INADECUADO REGISTRO DE PROCESO DE PAGO POR CONCEPTO DE ADELANTOS DE
VIATICOS NO PROGRAMADOS, OCASIONANDO EL RIESGO DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS PLAZOS DE RENDICION DE FONDOS DE LA CAJA CHICA, Y AFECTACION DE
TRANSPARENCIA, MANEJO Y CORRECTO USO DEL MISMO.

De la revision a los reportes y registros SIGA — SIAF-SP, se advierte el inadecuado registro del
proceso de pago del sistema de tesoreria, toda vez que, habiéndose otorgado fondos en efectivo
de Caja Chica por adelantos de viaticos no programados, la Oficina de Tesoreria del Ministerio
de Vivienda, Construccién y Saneamiento, gir seis (6) comprobantes de pago con operaciones
de Orden de Pago Electrénico (en adelante, OPE)* que permiten disponibilidad de cobro en
efectivo en las agencias del Banco de la Nacién a nombre de la titular del Fondo de Caja Chica,
sefiora Carla Esther Olcese Carrera, y no del personal que solicito adelantos de viaticos, tal
como se detalla en el cuadron.” 6 Y GRAFICO N.° 1:

Cuadro n.° 6

Detalle del registro de Ejecucion Financiera de Gasto SIAF-SP

Ejecucion de gastos por comision de servicios - viaticos
. N° Nombre de personal . Importe efectivo

N° FoniE LIS Registro & . solicitante de Edelanto de bl DeE] t.'tUIa': et pCobrado
Pagado SIAF-SP Tesoreria viaticos fondo de caja chica s/

1 20/10/2023 11912 15651 | Vasquez Acevedo José Luis Carla Olcese Carrera 1400,00
2 20/10/2023 11913 15652 | La Torre Nufiez Francisco Carla Olcese Carrera 3600,00
3 20/10/2023 11911 15650 | Osco Calero Héctor Carla Olcese Carrera 510,00
4 20/10/2023 12086 16040 | Bustamante Albdjar Jorge Carla Olcese Carrera 760,00
5 20/10/2023 12132 16044 | Navarro Franco Hernan Carla Olcese Carrera 760,00
6 20/10/2023 12133 16051 | Aliaga Hinojosa Armando Carla Olcese Carrera 640,00
7 20/10/2023 12134 16053 | Sanchez Benites Victor Carla Olcese Carrera 640,00
Total S/8310,00

Fuente: Reportes otorgados por la responsable del fondo de caja chica y registro SIAF.
Elaborado por: Comision de control

4 Resolucion Directoral n® 002-2020-EF/52.03 de 19.02.2020 (...) Articulo 1. orden de Pago electrénica (OPE)
A partir del 16 de marzo de 2020, las Unidades Ejecutoras del Gobierno Nacional y de los Gobiernos Regionales, asi como las Municipalidades,
Mancomunidades Municipales, Mancomunidades Regionales e instituciones que realizan sus operaciones a través del SIAF-SP, en adelante
“entidades”, utilizan el medio de pago “Orden de Pago Electrénica” (OPE), a través del Banco de la Nacion, con cargo a los fondos de todas las
fuentes de financiamiento que son administradas y canalizadas a través de la Direccion General del Tesoro Publico.
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Grafico n.° 1
Registro de Ejecucion Financiera de Gasto SIAF-SP
mi Registro SIAF 2023 £
Expediente Ertidad 001082 MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO- ADM. GENERAL
0000012134 Destino/Orgen 005000 MEF - TESORO FUBLICO
Tipo Operacién AV ENCARGO INTERNO P ExpEncargo Secuencia Fase

~

A

Exp.Fin Temporal Modalidad Compra NA  NO APLICABLE Tipo Proc Sel 0007 |Op.Inical
Fase Contractual Area 0000 MINISTERIO DE VIVIENDA, CO Datos del Contrato || v
C F Cerificado Anual Doc, Sene Mimero Fecha Ab Afio Boo Cta, Moneds Tipo Camnbio Monto Inicial Estado A
_|G | C|0000008884-0002 043 0003730 18/10/2023 | 1-00 ‘ S 1.000000000000000 B40.00 A
_|G | [ 0000008884-0002 043 03730 18/10/2023 | 1-00 | s/ 1.0[!]]}00[!]]]]0005 B4000 A
MG G 0000008884-0002 009 16053 1341042023 1 1-00 | 2003 | 001 001 |5/ 1.00]]]00!]]]]]00!]5 B40.000 A
_|G | F|0000008884-0002 0B 16053 2041042023 |1-00 | 2003 |'DD‘ti[I]| S/ 1.000000000000000 B40.000 A
I Ciclo G Gasto Fase G Girado Tipo Giro N Contrato Deuda Glos§ | PU&N 03730 - SANCHEZ BEMITES VICTOR HENHY-VMVU-
COORDINACION A NIVEL COMIUNICACIONAL DE
. ACTIVIDADES DEL VICEMINISTRO DE VIVIENDA'Y
Documento A& Froveedor Entidad Canv i URBANISMO EN VISITA DE TRABAJD A LA REGION
Cod. Sene Numero Fecha Tipo /RUC Recipioca | FF/Rb  Prop. T PUIRA-PEDINN 4IN.UT OM1R7780.2073 e
| 003 16053 1941042023 9 W_.Ul 000 Elbelsl ok sl
Clasificador Descripcién Monto Meta Cadena Programética Monta
232122 WIATICOS ¥ ASIGNACIONES POR COMISIO 64000 ~ 0065 | 90.013.9993.9950.0000203.0060007 640,00 A
v W
Documentos B ) Programa:  ACCIONES CENTRALES
Cod  MNimero _ Fecha Nombre/Girado Prod /Prap.  SIN PRODUCTO
095 23002753 |19/10/2023 |OLCESE CARRERA CAR B40.00 A Act/Al/Obras  CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIDR
Funcién:  PLANEAMIENTO. GESTION ¥ RESERVA DE CONTINGE
. . il Divisién Fune:  GESTION
Cta  Afio Beo Cla Mativo Alecto £40.00 Grupo Fune:  DIRECCION Y SUPERVISION SUPERIOR
Tiansd> dePago>| | IE> Ticket Planilla Met=: 000050 DIRECCION DE LINEAS DE POLITICA DEL SE

Fuente: Registro SIAF.
Elaborado por: Comision de control

La situacidn expuesta contraviene la siguiente normativa:

v" Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Dictan disposiciones complementarias a
la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y sus
modificatorias, respecto del cierre de operaciones del Ao Fiscal anterior, del Gasto
Devengado y Girado y del uso de la Caja Chica, entre otras

Articulo 18.- Condiciones para el Gasto Girado

(...)

18.4 Esta prohibido girar a nombre de beneficiarios distintos a los registrados en la fase del
Gasto Devengado (estado “A’), con excepcion de lo contemplado en el literal k) del articulo
31 de la presente Directiva.

()

Resolucion Directoral n° 002-2020-EF/52.03 Disponen que las entidades que realicen
sus operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el medio de pago “Orden de Pago
Electrénica” (OPE), a través del Banco de la Nacion, y emiten otras Disposiciones.

()
CAPITULO 1

De la orden de Pago electronica
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Articulo 1. orden de Pago electrénica (OPE)

A partir del 16 de marzo de 2020, las Unidades Ejecutoras del Gobierno Nacional y de los
Gobiernos Regionales, asi como las Municipalidades, Mancomunidades Municipales,
Mancomunidades Regionales e instituciones que realizan sus operaciones a través del SIAF-
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SP, en adelante “entidades’, utilizan el medio de pago “Orden de Pago Electrénica” (OPE),
a través del Banco de la Nacién, con cargo a los fondos de todas las fuentes de
financiamiento que son administradas y canalizadas a través de la Direccion General del
Tesoro Publico, para la atencion de los siguientes conceptos:

a) Viaticos, cuando no pueda utilizarse la modalidad del abono en cuentas bancarias.

b) Subvenciones a favor de personas naturales, autorizadas de acuerdo a Ley, en los casos
que no sea posible efectuar el abono en cuenta.

c¢) Devoluciones de montos a personas naturales por cobros en exceso, cancelacion de un
servicio o situaciones de similar naturaleza.

d) Pago de jornales.

La presente disposicion también es aplicable para el otorgamiento de Encargos al personal
de la institucién y la habilitacion y reposicion de Caja Chica, asi como para las operaciones
que se realizan en la modalidad de “Encargos”.

v Normas de Control Interno aprobadas por Resolucion de Contraloria General N° 320-
2006-CG, publicada el 3 de noviembre de 2006, Norma General para el Componente
Actividades de Control Gerencial.

(...)

3.9. Revision de procesos, actividades y tareas

Los procesos, actividades y tareas deben ser periddicamente revisados para asequrar que
cumplen con los reglamentos, politicas, procedimientos vigentes y demas requisitos. Este
tipo de revision en una entidad debe ser claramente distinguido del sequimiento del control
interno.

Comentarios:

01 Las revisiones periddicas de los procesos, actividades y tareas deben proporcionar
sequridad de que éstos se estén desarrollando de acuerdo con lo establecido en los
reglamentos, politicas y procedimientos, asi como asequrar la calidad de los productos y
servicios entregados por las entidades. Caso contrario se debe detectar y corregir
oportunamente cualquier desviacion con respecto a lo planeado.

()

5.1.1. Prevencion y monitoreo

El monitoreo de los procesos y operaciones de la entidad debe permitir conocer
oportunamente si éstos se realizan de forma adecuada para el logro de sus objetivos y si en
el desempefio de las funciones asignadas se adoptan las acciones de prevencion,
cumplimiento y correccién necesarias para garantizar la idoneidad y calidad de los mismos.

La situacién descrita podria afectar el cumplimiento de los plazos de rendicion de fondos de la
caja chica, asimismo, se tendria un riesgo para la transparencia, manejo y correcto uso del fondo
mismo.

OTORGAMIENTO DE RECURSOS EN EFECTIVO POR CONCEPTO DE PLANILLA DE
MOVILIDAD POR S/ 4 282,00, EXCEDEN LOS PLAZOS DE RENDICION DE FONDOS DE LA
CAJA CHICA, ASIMISMO, LA MODALIDAD QUE SE VIENE REALIZANDO PONE EN
RIESGO EL USO ADECUADO DEL FONDO DE LA CAJA CHICA.

De la revisién a los documentos sustentarios por concepto de movilidad rendidos a través de
reembolso al personal de la Sede Principal mediante planillas de movilidad estos estan
registrados por dias (periodos) en distintas fechas del servicio brindado por un tercero (taxi), lo
cual conlleva a un riesgo constante para el cumplimiento de plazos del recurso otorgado y
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rendido, cuya modalidad distorsionan el uso de la caja chica cuyos fondos en efectivo son para
gastos menudos y urgentes de cancelacion répida, los citados gastos se detallan a continuacién:

Fuente: Reportes otorgados por la responsable del fondo de caja chica y registro SIAF.
Elaborado por: Comision de control

La situacidn expuesta contraviene la siguiente normativa:

Cuadron.°7
Detalle de reembolsos por movilidad local - Planilla movilidad
Fechade la Fecha de N° Importe
N° planilla otorgamiento planilla Beneficiario / Usuario otorgado Detalle
movilidad efectivo movilidad S/
1 2/10/2023 20/10/2023 1512 300,00 Fecha de servicio movilidad:
2 2/10/2023 20/10/2023 1513 Acosta Valdivia Celso 100,00 | 25,26,27,28,29,30 setiembre, 1
3 | 1111002023 | 20/10/2023 1576 300,00 y 8 octubre
4 2/10/2023 20/10/2023 1514 300,00 Fecha de servicio movilidad:
5 | 11/10/2023 20/10/2023 1577 | Barrantes Pacherres Carlos 300,00 | 26,27,28,29,30 setiembre, y 01
6 | 11/10/2023 20/10/2023 1578 100,00 al 09 de octubre
7 2/10/2023 20/10/2023 1508 336,00 | Fecha de servicio movilidad:
8 10/10/2023 20/10/2023 1564 Diaz Ucafiay Julio 336,00 | 26,28,30 setiembre, 02,04,06 y
9 | 101022023 | 2010/2023 1566 112,00 08 octubre
10 | 2/10/2023 20/10/2023 1507 80,00 Fecha de servicio movilidad:
11 10/10/2023 20/10/2023 1557 Espinoza Urbina Edilberto 80,00 | 25,26,27,28,29 setiembre, 02 al
12 | 10/10/2023 20/10/2023 1558 32,00 06 y 08 octubre
13| 3/10/2023 20/10/2023 1520 Gonzales Teves Melanio 80,00 25 de setiembre
14| 2/10/2023 20/10/2023 1509 300,00 .
15| 101012023 | 201012023 | 1568 | Nauri Velarde Ysau 300,00 | 2628,30 seterbre, 02, 04,06,
16 | 10/10/2023 20/10/2023 1569 100,00
17 | 2/10/2023 20/10/2023 1503 PArraa Rodriquez Héctor 240,00 Fecha de servicio movilidad:
18 | 2/10/2023 20/10/2023 1504 9 9 40,00 25,26,27,28,29 setiembre
19| 2/10/2023 20/10/2023 1505 115,00 Fecha de servicio movilidad:
20 | 2/10/2023 20/10/2023 1506 | Perez Andia Edgar 46,00 | 25,26,27,28,29,30 setiembre,
21| 1011012023 | 20/10/2023 1556 115,00 022l 6 de octubre.
22 | 2/10/2023 20/10/2023 1510 210,00 Fecha de servicio movilidad:
23 [ 2/10/2023 20/10/2023 1511 Saravia Velasquez Daniel 70,00 | 25,27,29 setiembre y 01, 03, 05
24 | 101012023 | 20/10/2023 1561 210,00 y 07 de octubre
Total S/ 4 282,00

v Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Dictan disposiciones complementarias a la
Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias,
respecto del cierre de operaciones del Afo Fiscal anterior, del Gasto Devengado y Girado
y del uso de la Caja Chica, entre otras

Articulo 10.- De la Caja Chica

10.1 La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Publicos de
cualquier fuente que financie el presupuesto institucional para ser destinado Unicamente a gastos
menores que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no
puedan ser debidamente programados.

Excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos por comisiones de servicio no
programados y de los servicios basicos de las dependencias desconcentradas ubicadas en zonas
distantes de la sede de la Unidad Ejecutora, en este ultimo caso, cuando se determine no utilizar
la modalidad del Encargo a Personal de la Institucion a que se contrae el articulo 40° de la Directiva
de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y modificatorias.

(...)

10.4 Se sujeta a las Normas Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobada por la Resolucion Directoral
N° 026-80-EF/77.15 y, adicionalmente, a lo dispuesto en el presente articulo:
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(...)
e. No esta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada Caja, excepto cuando
se autorice en forma expresa e individualizada por el director general de Administracion, o quien
haga sus veces, en cuyo caso los gastos efectuados deben justificarse documentadamente dentro
de las 48 horas de la entrega correspondiente

v’ Directiva de Organo N° 001-2020-VIVIENDA-SG/OGA “Normas y procedimientos para la
administracion del Fondo para la Caja Chica en la Unidad Ejecutora N° 001-Administracion
General del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento-MVCS”.

(...
6.2.3 Excepcionalmente en los siguientes casos:

“a) Se podréa otorgar adelanto de viaticos no programados y urgentes, siempre en cuando se
presente el original de la respectiva Planilla de viaticos y el/la solicitante no tiene rendiciones
pendientes. El/la responsable del Fondo solicitara el tramite de la referida Planilla ante la Oficina
de Oficina de Contabilidad para ser comprometida y devengada en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera del Sector Publico-SIAF-SP a la Orden del responsable del Fondo, en
calidad de reposicion.

6.3. De la Ejecucion de la Caja Chica

6.3.2 El Monto maximo para cada pago con cargo a la caja chica no debe exceder del veinte por
ciento (20%) de una Unidad Impositiva Tributaria.

6.3.3 En los casos que por razones justificadas se requieran efectuar pagos por montos mayores
a los sefialado en el numeral precedente de la presente Directiva, hasta un maximo de un noventa
por ciento (90%) de una Unidad Impositiva Tributaria (01 UIT), ella directora/a de la Oficina de
Administracion conferira la autorizacion mediante el visado correspondiente. En el caso de los
Centros de Atencion al Ciudadano la autorizacion la conferira el Coordinador/a Administrativo/a.

Los hechos expuestos podrian afectar la transparencia, la racionalidad del gasto el buen uso y de los
fondos de la caja chica como recursos publicos.

2.  DOCUMENTACION E INFORMACION QUE SUSTENTA LA ORIENTACION DE OFICIO
La informacién y documentacion que la Comision de Control ha revisado y analizado durante el

desarrollo de la Orientacién de Oficio a la realizacion del “Arqueo de Fondos de Caja Chica de la
Ejecutora 001-Administracion General, Sede Principal” se encuentra detallada en el Apéndice N° 1.

Firmado digitalmente por
DE LA ROSA CARRION Sarita
Clarisa FAU 20131378972

o o Doy Visto Bueno La situacion adversa identificada en el presente informe se sustenta en la revisién y el anélisis de la
Fecha: 30:10-2020 20:18:04 0500 documentacion e informacion obtenida por la Comision de Control, las cuales han sido sefialadas en
la condicion y se encuentra en el acervo documentario de la Entidad

3.  CONCLUSION

Durante la ejecucion de la Orientacion de Oficio al Arqueo de Caja Chica se han advertido cuatro (4)
Firmado digitamente por situaciones adversas que afecta o podrian afectar la continuidad del proceso, el resultado o el logro

PAREDES BARBOZA Mario

Cesar FAU 20131378972 soft de los objetivos en el “Arqueo de Fondos de Caja Chica de la Ejecutora 001-Administracion General”,
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Fecha: 30-10-2023 20:16:16 -05:00 las cuales han sido detalladas en el presente informe.
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4. RECOMENDACIONES

1.

LA CONTRALORIA  Fecha: 30-10-2023 20:17:36 -05:00

GENERAL DF LA REPUBLICA DEL FERT)

Hacer de conocimiento a la sefiora Ministra de Vivienda, Construccion y Saneamiento el
presente informe de Orientacién de Oficio, el cual contiene la situacién adversa identificada
como resultado de la Orientacion de Oficio al Arqueo de Caja Chica y requerimiento de
informacién, con la finalidad que se adopten las acciones preventivas y correctivas que
correspondan, en el marco de sus competencias y obligaciones de la gestion institucional, con
el objetivo de asegurar la continuidad del proceso, el resultado o el logro de los objetivos en el
“Arqueo de Fondos de Caja Chica de la Ejecutora 001-Administracion General”,

Hacer de conocimiento a la sefiora Ministra de Vivienda, Construccién y Saneamiento que debe
comunicar al Organo de Control Institucional, en el plazo maximo de cinco (5) dias habiles, las
acciones preventivas o correctivas adoptadas o por adoptar, respecto a las situaciones adversas
contenidas en el presente Informe de Orientacidn de Oficio, adjuntando la documentacion de
sustento respectiva.

Lima, 30 de octubre de 2023
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APENDICE N° 1

DOCUMENTACION VINCULADA A LA ACTIVIDAD

ARQUEO DEL FONDO DE CAJA CHICA DE LA UNIDAD EJECUTORA N° 001-
ADMINISTRACION GENERAL, SEDE PRINCIPAL.

N° Documento

1 | Acta de Arqueo de Caja Chica de 23 de octubre de 2023

2 | Vales Provisionales de Comision de Servicios de 12 al 19 de octubre
3 | Reembolso de Caja Chica N° 2023 — 042, 043, 044,

4 | Documentos por reembolso del personal de la entidad

5 | Otros Anticipos, Vales Provisionales 935, 946, 947, 951, 956
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GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres
Ano de la unidad, la paz y el desarrollo

San Isidro, 30 de Octubre de 2023
OFICIO N° 002116-2023-CG/OC5303

Sefiora

Hania Pérez De Cuéllar Lubienska

Ministra de Estado

Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento
Avenida Republica de Panam4 3650

Lima/Lima/San Isidro

Asunto: Notificacion de Informe de Orientacién de Oficio N° 349-2023-OCI/5303-
SOO0.
Referencia: a) Articulo 8° de la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de

Control y de la Contraloria General de la Republica y sus modificatorias.

b) Directiva N° 013-2022-CG/NORM “Servicio de Control Simultaneo”
aprobada mediante Resolucién de Contraloria N° 218-2022-CG, de 30 de
mayo de 2022.

Me dirijo a usted en el marco de la normativa de la referencia, que regula el
Servicio de Control Simultaneo y establece la comunicacion al Titular de la entidad o
responsable de la dependencia, y de ser el caso a las instancias competentes, respecto de la
existencia de situaciones adversas que afectan o podrian afectar la continuidad del proceso, el
resultado o el logro de los objetivos del proceso en curso, a fin que se adopten oportunamente
las acciones preventivas y correctivas que correspondan.

Sobre el particular, de la revisién de la informaciéon y documentacion vinculada
“Arqueo del Fondo de Caja Chica de la Unidad Ejecutora N° 001-Administracion General, Sede
Principal”, comunicamos que se han identificado cuatro (04) situaciones adversas contenidas
en el Informe de Orientacion de Oficio N° 349-2023-OCI/5303-SO0O, que se adjunta al
presente documento.

En tal sentido, solicitamos comunicar al OCIl del Ministerio de Vivienda
Construccion y Saneamiento, en el plazo maximo de cinco (5) dias habiles desde la
comunicacién del presente Informe, las acciones preventivas y correctivas adoptadas y por
adoptar respecto a la situacién adversa identificada en el citado informe, adjuntando la
documentacion de sustento respectiva.

Es propicia la oportunidad para expresarle las seguridades de mi
consideracion.

Atentamente,

Documento firmado digitalmente
Tito Valdemar Medina Sanchez
Jefe del Organo de Control Institucional
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento
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BANDEJA DE EXPEDIENTES

00165804-2023
Fecha de Derivacion
Remitente

Usuario Remitente
Documento
Clasificador

SNIP

Asunto
Observacion

Referencias

Fecha de Inicio 30/10/2023 20:44:02
30/10/2023 20:44:02

OCI - ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
OCl - ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
OFICIO CG/OC5303 N° 00002116-2023/0OCI

Estado DERIVADO

Fecha de Atencion 31/10/2023 08:41:49
Destinatario DM - DESPACHO MINISTERIAL
Usuario Destinatario hperezdecuellar

Folios 1

Plazo Estimado 0

Plazo Restante 0

NOTIFICACION DE INFORME DE ORIENTACION DE OFICIO N° 349-2023-OC1/5303-SOO.

Oficina General de Estadistica e Informatica
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